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PEMERINTAH KABUPATEN BANDUNG
SEKRETARIAT DAERAH

J1. Raya Soreang KM. 17 Telepon (022) 5891691 Fak. (022) 5891183 Soreang 40911
Kabupaten Bandung Provinsi Jawa Barat
Wensite : www.bandungkab.go.id

PENGUMUMAN
NOMOR : 000.3.1./001/206/BARJAS
TENTANG

PENGUMUMAN PENCANTUMAN BARANG /JASA PADA KATALOG ELEKTRONIK
LOKAL ETALASE PRODUK PENYEDIAAN JASA EVENT ORGANIZER
PEMERINTAH

Bersama ini kami mengundang para Pelaku Usaha untuk turut serta dalam
proses pendaftaran pencantuman Barang/Jasa pada Katalog Elektronik Lokal,
proses pencantuman barang/jasa pada Katalog Elektronik mengacu dan
berpedoman pada Keputusan LKPP Nomor 122 Tahun 2022 Tentang Tata Cara
Penyelenggaraan Katalog Elektronik. Pencantuman barang/jasa dilakukan melalui
proses Usulan/Inisiasi Pencantuman Barang/Jasa, Penelaahan Produk,
Pembuatan Etalase Produk, Pendaftaran Penyedia Katalog Elektronik dan
Penayangan. Pelaksanaan pendaftaran dilakukan dengan tahapan sebagai berikut:

A. Informasi Produk

Kategori Sub Kategori Sub Kategori 1

Jasa Penyelenggara | 1. Jasa Penyelenggaraan
Acara [ Event Pertemuan, Perjalanan
Insentif, Konferensi, dan
Pameran (MICE)

Pertemuan (meeting)
Perjalanan insentif (incentive)
Konvensi (Convension)
Pameran (exhibition)

2. Jasa Penyelenggaraan Event
Khusus/Event
Organizer/Impresariat

Event olah raga
Event budaya

Event music
Seminar

Pelatihan (workshop)

NP BN AW

1. Penyewaan venue (tempat)
MICE/event khusus

Sewa tempat / akomodasi

. Penyediaan jasa makanan dan
Jasa Penyewaan . minuman

Penyewaan jasa transportasi

5. Jasa penyewaan alat perekam
gambar dan editing

6. Jasa penyewaan dekorasi dan
peralatan

Penyewaan kursi

Penyewaan tenda

Penyewaan peralatan music
dan sound system

10. Penyewaan panggung dan
perlengkapan
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B. Persyaratan Pencantuman Barang/Jasa Pada Katalog Elektronik
Pelaku Usaha yang diundang adalah:
a. Telah menyetujui Syarat dan Ketentuan Penyedia Katalog Elektronik;
b. Memenuhi ketentuan peraturan perundang-undangan untuk
menjalankan kegiatan/usaha, yaitu dengan memiliki Izin Usaha pada
bidang sebagai berikut :
a) ljin usaha pada Bidang Jasa Penyelenggara Acara Event :
1} Kode KBLI 82301 (Jasa Penyelenggara Pertemuan, Perjalanan,
Insentif dan Pameran (MICE));
2} Kode KBLI 82302 (Jasa Penyelenggara Event Khusus
(Special event));
3) Kode KBLI 90030 ( Aktivitas Impresariat Bidang Seni dan
Festival Seni), Kode KBLI 93191 (Khusus untuk Promotor Bidang
Olah Raga).

b)] Hin usaha pada Bidang Jasa Penyewaan :

1) Kode KBLI 68112 (Penyewaan Venue (tempat) MICE dan Event
Khusus);

2) Kode KBLI 79990 (Jasa Reservasi Lainnya YBDI YTDL), 79111
(Aktivitas Agen Perjalanan Wisata);

3) Kode KBLI 56210 (Jasa Boga Untuk Suatu Event Tertentu (Event
Catering));

4} Kode KBLI 79119 (Aktivitas Agen Perjalanan Lainnya);

5] Kode KBLI 77321 (Aktivitas Penyewaan dan Sewa Guna Tanpa
Hak Opsi Alat Perekaman Gambar & Editing);

6) Kode KBLI 77323 ( Aktivitas Penyewaan dan Sewa Guna Tanpa
Hak Opsi Alat Kebutuhan MICE);

7) Kode KBLI 77291 (Aktivitas Penyewaan dan Sewa Guna Usaha
Tanpa Hak Opsi Alat Pestaj;

8] Kode KBLI 77295 (Aktivitas Penyewaan dan Sewa Guna Usaha
Tanpa Hak Opsi Alat Musik};

9) Kode KBLI 77393 (Penyewaan panggung dan perlengkapan).

c. Memiliki Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) dan mempunyai status valid
keterangan Wajib Pajak berdasarkan hasil Konfirmasi Status Wajib
Pajak (KSWP);

d. Memiliki akta pendirian beserta perubahannya (apabila terdapat
perubahanj bagi Pelaku Usaha yang berbentuk Badan Usaha;

e. Tidak sedang dikenakan Sanksi Daftar Hitam,;

f. Menyampaikan Informasi Harga Satuan yang ditawarkan (Struktur
Pembentuk Harga) pada setiap produk yang ditawarkan minimal
terdiri dari : |
a) Kategori dan Sub Kategori Jasa Penyelenggaraan Acara / Event :

1} Jasa Penyelenggaraan Pertemuan, Perjalanan, Insentif, dan
Pameran (MICE) dan Jasa Penyelenggaraan Event Khusus/ Event
Organizer;

2) Biaya personil;

3) Biaya non personil (alat tulis kantor, sewa alat/perlengkapany);
4} Overhead dan keuntungan; dan v

5) Biaya pajak yang berlaku sesuai peraturan perundang-

undangan.
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b) Kategori dan Sub Kategori Jasa Penyewaan Venue (tempat/MICE/
Event Khusus, Jasa Penyediaan Makanan dan Minuman, Penyewaan
Jasa Transportasi, Penyewaan Alat Perekaman Gambar dan Editing,
Jasa Penyewaan Dekorasi dan Peralatan, Penyewaan Kursi,
Penyewaan Tenda, Penyewaan Peralatan Musik dan Sound System
dan Penyewaan Panggung dan Perlengkapan :

1} Biaya Personil;

2} Biaya Sewa Harga Satuan Alat/Perlengkapan;

3) Biaya Pengemasan dan Pengiriman (apabila adaj;

4} Overhead dan keuntungan; dan

5) Biaya pajak yang berlaku sesuai peraturan perundang-undangan.

Informasi Harga Satuan yang ditawarkan diunggah pada Dokumen
Pendukung Harga di Aplikasi Katalog Elektronik.

g. Produk yang ditawarkan adalah Produk Jasa Penyelenggara Acara /

Event, dan spesifikasi untuk setiap produk yang ditawarkan harus
memenuhi ketentuan perundang-undangan.

C. Mekanisme Pencantuman Barang/Jasa Katalog Elektronik

i

Pelaku Usaha yang berminat perlu memiliki akun Sistem Pengadaan

Secara Elektronik (SPSE} terlebih dahulu. Bagi Pelaku Usaha yang

belum memiliki akun SPSE dapat melakukan proses pendaftaran

melalui Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE) terdekat.

Selanjutnya, Pelaku Usaha dapat melakukan pendaftaran dan

menyampaikan:

a. Mengunggah bukti dokumen syarat Pelaku Usaha sebagaimana
tersebut di atas.

b. Input informasi spesifikasi produk dan harga pada aplikasi Katalog
Elektronik. Adapun Panduan Penggunaan aplikasi Katalog
Elektronik dapat diunduh pada laman www.e-katalog.lkpp.go.id
menu unduh.

Pelaku Usaha dapat menawar untuk seluruh atau sebagian kategori

produk.

Perlu kami sampaikan bahwa proses pencantuman Barang/Jasa Katalog

Elektronik ini mengacu pada Peraturan yang mengatur terkait Tata Cara

Penyelenggaraan Katalog Elektronik yang dapat diunduh pada website

www.jdih.lkpp.go.id.

Pendaftaran dan proses pencantuman barang/jasa ini tidak dibatasi

batch kurun waktu tertentu, terkecuali ditentukan lain yang akan

diinformasikan/diumumkan pada website ini pada kesempatan
selanjutnya.

Apabila ada penambahan produk, Pelaku Usaha dapat menggunakan

mekanisme penambahan produk pada aplikasi Katalog Elektronik sesuai

dengan Kategori yang tersedia. Syarat dan ketentuan Penambahan

Produk mengacu pada syarat dan ketentuan pencantuman produk ini.
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Bersama ini kami sampaikan agar para pihak yang terlibat dalam proses
pengadaan ini, wajib mematuhi Etika Pengadaan dengan tidak menerima, tidak
menawarkan, atau tidak menjanjikan untuk memberi atau menerima hadiah,
imbalan, komisi, rabat, dan apa saja dari atau kepada siapapun yang diketahui
atau patut diduga berkaitan dengan pengadaan barang/jasa.

Ditetapkan di Soreang,
Pada tanggal 18 Januari 2023

an. SEKRETARIS DAERAH

C/
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LAMPIRAN PENGUMUMAN PENCANTUMAN BARANG /JASA

NOMOR

TANGGAL

TENTANG :PENGUMUMAN PENCANTUMAN
BARANG /JASA PADA KATALOG
ELEKTRONIK LOKAL ETALASE

PRODUK PENYEDIAAN JASA EVENT

ORGANIZER PEMERINTAH

PROFIL ETALASE PRODUK

A. Atribut Produk

1. Kategori dan Sub Kategori Jasa Penyelenggara Acara / Event

PN, N

13.

14.

1o:

16.

17.

18.

19.

260)

21,

22.

Nama Produk

Diisikan oleh penyedia)

Merek Diisikan oleh penyedia)
No. Produk Penyedia Diisikan oleh penyedia)
Unit Pengukuran Diisikan oleh penyedia)
Jenis Produk Diisikan oleh penyedia)
Kode KBKI Diisikan oleh penyedia)

Nilai TKDN (%)

Nilai BMP (%)

Nilai TKDN + BMP (%)

Masa Berlaku Produk

Sertifikat usaha (MICE)
Kerjasama dengan Penyedia Jasa
Penyewaan Venue (tempat) MICE
/ Event khusus

Kerjasama dengan Penyedia Jasa
Akomodasi

Kerjasama dengan
Makanan dan Minuman
Kerjasama dengan Penyedia jasa
transportasi

Kerjasama dengan Penyedia Alat
Perekam Gambar dan Editing
Kerjasama dengan Penyedia Jasa
Dekorasi dan Peralatan

Penyedia

Diisikan oleh penyedia)
Diisikan oleh penyedia)
Diisikan oleh penyediaj
Diisikan oleh penyediaj

(
(
(
(
{
(
(Diisikan oleh penyedia)
(
(
(
(
(Diisikan oleh penyedia)

(Diisikan oleh penyedia}
(Diisikan oleh penyedia)
(Diisikan oleh penyedia)
(Diisikan oleh penyedia)

(Diisikan oleh penyedia)

Kerjasama dengan Penyedia (Diisikan oleh penyedia)
kursi

Kerjasama dengan penyedia (Diisikan oleh penyedia)
sewa tenda

Kerjasama dengan penyedia (Diisikan oleh penyedia)

sewa peralatan musik dan sound
systems

Kerjasama dengan sewa
panggung dan perlengkapan
Keterangan lainnya

(Diisikan oleh penyedia)

(Diisikan oleh penyedia)
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2. Kategori dan Sub Kategori Jasa Penyewaan Venue

e N SRl b R

10,
1L
12,

13.
14.

Nama Produk

Merek

No. Produk Penyedia
Unit Pengukuran
Jenis Produk

Kode KBKI

Nilai TKDN (%)

Nilai BMP (%)

Nilai TKDN + BMP (%)
Masa Berlaku Produk
Sertifikat usaha (MICE)
Spesifikasi teknis barang/jasa
vang ditawarkan
Lokasi tempat usaha
Keterangan lainnya

B. Kelas Harga Produk
v Kabupaten / Kota

C. Tampilkan Stok Produk

v Tidak menampilkan stok produk

D. Butuh Ongkos Kirim
v Tidak

E. Duplikasi Pembelian Produk

(Diisikan oleh penyedia)
(Diisikan oleh penyedia)
(Diisikan oleh penyedia)
(Diisikan oleh penyedia)
(Diisikan oleh penyedia)
(Diisikan oleh penyedia)
{(Diisikan oleh penyedia)
(Diisikan oleh penyedia)
(Diisikan oleh penyedia)
(Diisikan oleh penyedia)
(Diisikan oleh penyedia)
(Diisikan oleh penyedia)

(Diisikan oleh penyedia)
(Diisikan oleh penyedia)

v'  Ya, dapat dilakukan duplikasi pembelian produk yang sama dalam satu
surat pesanan

F. Informasi Lainnya

1

2.

3.

Pendaftaran dan proses pencantuman barang/jasa ini tidak dibatasi batch
kurun waktu tertentu, terkecuali ditentukan lain yang akan
diinformasikan/diumumkan pada website ini pada kesempatan selanjutnya.
Apabila ada penambahan produk, Pelaku Usaha dapat menggunakan
mekanisme penambahan produk pada aplikasi Katalog Elektronik sesuai
dengan Kategori yang tersedia. Syarat dan ketentuan Penambahan Produk
mengacu pada syarat dan ketentuan pencantuman produk ini.

Terhadap harga tayang dapat dilakukan negosiasi / mini kompetisi oleh
pembeli yaitu Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) atau Pejabat Pengadaan (PP).
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Panduan Pengisian Atribut Produk

1. Kategori dan Sub Kategori Jasa Penyelenggara Acara / Event

Status
No. Nama Atribut Kewajiban Keterangan
Pengisian
1 | Nama Produk Wajib diisi | Berisi informasi nama produk
yvang dimiliki oleh penyedia dan
ditawarkan
2 | Merek Wajib diisi | Berisi informasi merek / label
produk yang ditawarkan
3 | Nomor produk penyedia Wajib diisi | Berisi informasi nomor produk
yang dimiliki oleh penyedia dan
ditawarkan
4 | Unit Pengukuran Wajib diisi | Berisi informasi terkait satuan
yang mencerminkan harga
produk
5 | Jenis Produk Wajib diisi | Berisi infomasi status produk
termasuk Produk Dalam Negeri
(PDN) atau Impor
6 | Kode KBKI Wajib diisi | Berisi informasi kodefikasi
produk yang didasarkan pada
KBKI yang diterbitkan oleh BPS
7 | Nilai TKDN (%) Tidak Akan terisi otomatis apabila
Wajib Diisi | Pelaku Usaha menginput nomor
sertifikat TKDN
8 | Nilai BMP (%) Tidak Akan terisi otomatis apabila
Wajib Diisi | Pelaku Usaha menginput nomor
sertifikat TKDN
9 | Nilai TKDN + Nilai BMP (%) Tidak Akan terisi otomatis apabila
Wajib Diisi | Pelaku Usaha menginput nomor
sertifikat TKDN
10 | Masa Berlaku Produk Wajib Diisi | Berisi informasi masa berlaku
produk tayang pada Katalog
Elektronik
(Produk secara otomatis akan
turun tayang mengikuti batas
masa berlaku yang diinput)
11 | Spesifikasi Produk Wajib diisi | Berisi  informasi spesifikasi
produk yang ditawarkan
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No.

Nama Atribut

Status
Kewajiban
Pengisian

Keterangan

12.

Sertifikat usaha (MICE)

Wajib diisi

> Apabila memiliki diisi informasi
dengan mengisikan “nomor,
tanggal, tahun, dan nama penyedia
jasa”

> Apabila tidak memiliki diisi « ”

13.

Kerjasama dengan Penyedig
Jasa Penyewaan Venue (tempat)
MICE / Event khusus

Wajib diisi

> Apabila memiliki diisi informasi
penyedia  jasa yang telah
bekerjasama dan masih berlaku
dengan mengisikan “nomor,
tanggal, tahun, dan nama penyedia
jasa”

> Apabila tidak memiliki diisi “ ”

g

Kerjasama dengan
Jasa Akomodasi

Penyedia

Wajib diisi

> Apabila memiliki diisi informasi
penyedia  jasa yang telah
bekerjasama dan masih berlaku
dengan mengisikan “nomor,
tanggal, tahun, dan nama penyedial
jasa”

> Apabila tidak memiliki diisi  ”

15.

Kerjasama dengan Penyedia
Makanan dan Minuman

Wajib diisi

> Apabila memiliki diisi informasi
penyedia  jasa yvang telah
bekerjasama dan masih berlaku
dengan mengisikan “nomor,
tanggal, tahun, dan nama penyedia
jasa”

»Apabila tidak memiliki diisi “ ”

16.

Kerjasama dengan Penyedia jasal
transportasi

Wajib diisi

> Apabila memiliki diisi informasi
penyedia  jasa yang telah)
bekerjasama dan masih berlaku
dengan mengisikan “nomor,
tanggal, tahun, dan nama penyedia
jasa”

»Apabila tidak memiliki diisi  ”

17.

Kerjasama dengan Penyedia Alat
Perekam Gambar dan Editing

Wajib diisi

> Apabila memiliki diisi informasi
penyedia jasa yang telah
bekerjasama dan masih berlaku
dengan mengisikan “nomor,
tanggal, tahun, dan nama penyedia
jasa”

»Apabila tidak memiliki diisi ¢ ”

18.

Kerjasama dengan Penyedia
Jasa Dekorasi dan Peralatan

Wajib diisi

» Apabila memiliki diisi informasil

penyedia  jasa vang telah
bekerjasama dan masih berlaku
dengan mengisikan “nomor,

tanggal, tahun, dan nama penyedia;
jasa”
»>Apabila tidak memiliki diisi  ”
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19.

Kerjasama dengan Penyedia
kursi

Wajib diisi

> Apabila memiliki diisi informasi
penyedia  jasa vang telah
bekerjasama dan masih berlaku
dengan mengisikan “nomor,
tanggal, tahun, dan nama penyedial
jasa”

»Apabila tidak memiliki diisi « ”

20.

Kerjasama dengan penyedia
sewa tenda

Wajib diisi

» Apabila memiliki diisi informasi
penyedia  jasa yang telah)
bekerjasama dan masih berlaku
dengan mengisikan “nomor,
tanggal, tahun, dan nama penyedia
jasa”

> Apabila tidak memiliki diisi « 7

21,

Kerjasama dengan penyedia
sewa peralatan musik danl
sound systems

Wajib diisi

> Apabila memiliki diisi informasi
penyedia  jasa vang telah)
bekerjasama dan masih berlaku
dengan mengisikan “nomor,
tanggal, tahun, dan nama penyedia,
jasa”

»Apabila tidak memiliki diisi “ ~

22

Kerjasama dengan sewal
panggung dan perlengkapan

Wajib diisi

> Apabila memiliki diisi informasi
penyedia  jasa  yang telah
bekerjasama dan masih berlaku
dengan mengisikan “nomor,
tanggal, tahun, dan nama penyedia;
jasa”

»Apabila tidak memiliki diisi “ ”

23.

Keterangan lainnya

Tidak
Wajib diisi

Berisi informasi lain  yang
disampaikan secara singkat
tentang produk seperti
layanan purna jual, jaminan
produk, dan informasi lain yang
diperlukan dari produk tersebut
disampaikan oleh penyedia

2. Kategori dan Sub Kategori Jasa Penyewaan Venue

Status
No. Nama Atribut Kewajiban Keterangan
Pengisian

11 Nama Produk Wajib diisi Berisi informasi nama produk
vang dimiliki oleh penyedia dan
ditawarkan

2. Merek Wajib diisi Berisi informasi merek / label
produk yang ditawarkan

3- No. Produk Penyedia Wajib diisi Berisi informasi nomor produk
yvang dimiliki oleh penyedia dan
ditawarkan

4. Unit Pengukuran Wajib diisi Berisi informasi terkait satuan
yang mencerminkan  harga
produk
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Jenis Produk

Wajib diisi

Berisi infomasi status produk
termasuk Produk Dalam Negeri
(PDN) atau Impor

Kode KBKI

Wajib diisi

Berisi  informasi  kodefikasi
produk yang didasarkan pada
KBKI yang diterbitkan oleh BPS

Nilai TKDN (%)

Wajib diisi

Akan terisi otomatis apabila
Pelaku Usaha menginput
nomor sertifikat TKDN

Nilai BMP (%)

Wajib diisi

Akan terisi otomatis apabila
Pelaku Usaha menginput
nomor sertifikat TKDN

Nilai TKDN + BMP (%)

Wajib diisi

Akan terisi otomatis apabila
Pelaku Usaha menginput
nomor sertifikat TKDN

10.

Masa Berlaku Produk

Wajib diisi

Berisi informasi masa berlaku
produk tayang pada Katalog
Elektronik

(Produk secara otomatis akan
turun tayang mengikuti batas
masa berlaku yang diinput)

1.

Sertifikat usaha (MICE)

Wajib diisi

» Apabila memiliki diisi informasi
dengan mengisikan “nomor,
tanggal, tahun, dan nama
penyedia jasa”

» Apabila tidak memiliki diisi “ ”

12.

Spesifikasi
barang/jasa
ditawarkan

teknis

yang

Wajib diisi

Berisi informasi spesifikasi
produk yang ditawarkan

13.

Lokasi tempat usaha

Wajib diisi

Berisi informasi
tempat usaha

tentang lokasi

14.

Keterangan lainnya

Tidak Wajib
diisi

Berisi  informasi lain
disampaikan secara
tentang produk seperti
layanan purna jual, jaminan
produk, dan informasi lain yang
diperlukan dari produk tersebut
disampaikan oleh penyedia

yang
singkat




